    Исполнительным комитетом Трехозерского сельского поселения Спасского муниципального района Республики Татарстан объявляется  конкурс  на   замещение  муниципальной  должности  -   секретарь  Исполнительного комитета Трехозерского сельского поселения Спасского муниципального района   Республики Татарстан.
[bookmark: _GoBack]        Документы  для участия в конкурсе принимаются по 18.12.2018г. включительно с 8.00ч.  до 12.00ч.  и  13.00ч.  до 16.00ч.  ежедневно (кроме субботы и воскресенья) по адресу Спасский район с.Три Озера 
ул. Школьная   д.  58      Исполнительный комитет Трехозерского сельского поселения Спасского муниципального района Республики Татарстан

Для участия в конкурсе предоставляются следующие документы:
1. Личное заявление на имя председателя конкурсной комиссии - руководителя Исполнительного комитета Трехозерского сельского поселения Спасского муниципального района;
2. Собственноручно заполненную анкета  по форме, установленной уполномоченным  Правительством Российской Федерации и федеральным органом  исполнительной власти, с приложением фотографии 3х4;
3. Копия паспорта или заменяющего его документа;
4. Копия  трудовой книжки (за  исключением случаев, когда  служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые),  заверенная по месту службы (работы), или копии иных документов,  подтверждающих  трудовую (служебную)  деятельность  кандидата;
5. Копии документов об  образовании;
6. Копия страхового свидетельства  обязательного пенсионного страхования;
7. Копия свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе, по месту жительства на территории Российской Федерации;
8. Копия документа воинского учета – для военнообязанных  и лиц, подлежащих призыву на военную службу;
9. Заключение  медицинского учреждения об  отсутствии заболевания, препятствующего  поступлению на муниципальную  службу;
10.  Справка из ЕГРИП об отсутствии в Едином государственном реестре  индивидуальным предпринимателем и членом органов  управления коммерческой  организации; 
11.  Письменное  согласие на обработку персональных данных.

     Квалификационные  требования  -   на замещение  должности  секретаря  Исполнительного комитета Трехозерского сельского поселения Спасского муниципального района: 
1. К уровню профессионального образования: наличие средне специального или высшего образования. 
К стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки: стаж муниципальной службы не менее двух лет или стаж работы по специальности, направлению подготовки не менее четырех лет;
2. Знание законодательных актов  Российской  Федерации и Республики  Татарстан о муниципальной  службе.
3. Владение компьютерной и другой организационной техникой.

Конкурс  проводится в два этапа:
1. Конкурс документов (проводится на предмет  соответствия  кандидата установленным квалификационным требованиям к должности секретаря  Исполнительного комитета Трехозерского сельского поселения Спасского муниципального района).
2. Собеседование  с кандидатом (проводится на предмет выявления  представлений кандидата  об основных функциональных  обязанностях по должности секретаря  Исполнительного комитета Трехозерского сельского поселения Спасского муниципального района и о перспективах работы в данной должности).
     Победитель определяется по результатам  проведения конкурса, открытым голосованием простым  большинством голосов членов конкурсной комиссии, присутствующих на заседании.

     Кандидатам, участвующим в конкурсе, сообщается о результатах конкурса в письменной форме в течение семи календарных дней со дня его завершения. Информация о результатах конкурса размещается на официальном  сайте района  http://spasskiy.tatarstan.ru/  в течение семи календарных дней со дня завершения конкурса.



